
　　2019年　　　月分 業務従事者(チューター)：

従事日
（曜日）

従事
時間
数

業務内容
従事者

印

従事したことを
確認した者の

証明印

従事日
（曜日）

従事
時間
数

業務内容
従事者

印

従事したことを
確認した者の

証明印

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 　　分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 分

時間 時間

分 　　分

【指導留学生】

【チューター】 留学生氏名 今月までの累計時間数

講座名 留学生氏名 今月までの累計時間数

学籍番号 留学生氏名 今月までの累計時間数

（ふりがな）
　氏　　名

《注意事項》

　○毎月末日までに教務係に提出すること。

　　　【二重請求】他の業務に従事している場合に同一時間帯において、給与や謝金を複数から受給すること。

　　　【カラ給与・カラ謝金】実態がないにもかかわらず従事したことにして給与や謝金を受給すること。

２日（　　）
　：　　　～　　　：

業務従事報告書【チューター用】

業務従事時間 業務従事時間

１日（　　）
　：　　　～　　　：

１７日（　　）
　：　　　～　　　：

１８日（　　）
　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
３日（　　）

　：　　　～　　　：
１９日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
４日（　　）

　：　　　～　　　：
２０日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
５日（　　）

　：　　　～　　　：
２１日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
６日（　　）

　：　　　～　　　：
２２日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
７日（　　）

　：　　　～　　　：
２３日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
８日（　　）

　：　　　～　　　：
２４日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
９日（　　）

　：　　　～　　　：
２５日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１０日（　　）

　：　　　～　　　：
２６日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１１日（　　）

　：　　　～　　　：
２７日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１２日（　　）

　：　　　～　　　：
２８日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１３日（　　）

　：　　　～　　　：
２９日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１４日（　　）

　：　　　～　　　：
３０日（　　）

　：　　　～　　　：

　：　　　～　　　： 　：　　　～　　　：
１５日（　　）

　：　　　～　　　：
３１日（　　）

　○業務に従事した日ごとに、従事日、従事時間、業務内容を手書きで記入・押印し、指導した留学生から従事時間確認の捺印又は署名を受けること。

　○下記の行為は不正受給になり認められません。複数の業務に従事する場合は従事時間が重ならないよう注意すること。

2019年　　 月　　 日

900円 従事時間計 合　　　　　　　計 円
　：　　　～　　　：

                月分の業務従事実績は上記のとおり相違ありません。

１６日（　　）
　：　　　～　　　：

単　　価

採用時総時間数

採用時総時間

採用時総時間数


